附件3
电子签章办理所需材料

一、司法行政机构电子签章办理材料
1、统一社会信用代码证（复印件盖单位公章）；

2、打印签章采集表后并盖章（见下表）。
签章采集表
	
	
	

	单位公章 
	单位公章 
	单位公章 


填表须知：1.公章盖三个，请在框内盖章，保持签章清晰可见。

          2.请在上述表格内居中盖章，请勿压线盖章。

          3.此表仅用于办理电子签章。
二、服务机构电子签章办理材料
1、打印电子印章制作申请表并按要求填写（见下表）

电子印章制作申请表
	使用单位名称
	

	电子印章名称
	

	经办人
	
	经办人联系方式
	

	CA机构选择
	

	印   章
（印章需油印适中，
加盖清晰）
	印模 一
	印模 二

	
	
	

	使用单位申请意见
	使用单位公章

年    月    日      

	制发单位审批意见
	制发单位公章

年    月    日

	备注
	无


填表说明：使用单位名称：必填，填写服务机构全称；电子印章名称：必填，填写印章名称或者个人姓名；经办人：必填，填写服务机构经办人；经办人联系方式：必填，填写经办人电话号码；CA机构选择：非必填，如对CA机构有明确要求，请填写该CA机构名称；印章：必填，加盖印模；使用单位申请意见必填；制发单位审批意见空白，不需要填。
