附件1：

基层法律服务所年度考核登记表
考核年度：
	机构名称
	

	地址
	
	办公
面积
	
	电话
（传真）
	

	负责人
	
	统一社会信用代码
	

	成立时间
	
	邮 编
	

	年度业务
收费总额
	
	节余额
	上年度积余
	

	
	
	
	现累计积余
	

	已
交
税

	营业税
	
	已交
协会会费
	团体会费
	

	
	企业
所得税
	
	
	
	

	
	
	
	
	个人会费
	

	
	个人
所得税
	
	
	
	

	
	其他
	
	留存事业发展等
资金情况
	

	
	合计
	（万元）
	
	

	人员总数
	名
	专职：      名
	兼职：  名
	实习：    名
	辅助人员：  名


	合伙人
名单
	

	年度各类业务案件数、收入
	法律
顾问
	家
	民事
诉讼
	件
	法律援助
	件

	
	
	收费：
   万元
	
	收费：
   万元
	
	

	
	行政
诉讼
	件
	非
诉
讼
	件
	咨询代书
	件

	
	
	收费：
   万元
	
	收费： 

    万元
	
	收费：
   万元

	
	调解
案件
	件
	仲裁
案件
	件

	其他
	件

	
	
	收费：  

万元
	
	收费：  万元
	
	收费：        万元

	年度内
重大
变更
事项

	变更事项
	批件文号
	核准时间

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	年度内受表彰奖励情况
	（表彰奖励项目名称、时间、表彰奖励的单位）

	年度内受行政处罚/行业惩戒/党纪处理情况
	（含本所和本所执业人员）

	已建立的内部管理制度情况
	
	为执业人员、聘用人员办理养老、失业、医疗等社会保险情况
	

	建立党支部情况
	已建独立党支部□

加入联合党支部□

党员：      人

其中组织关系已转入本支部的：      人
	其他需要报告的重要事项
	

	年度考核提交材料目录

(可附纸）
	序号
	材料名称
	份数  

	
	
	
	         

	
	
	
	         

	
	
	
	

	
	
	
	         

	基层法律服务所年度工作报告（可另附纸）

	主任（签名）：         （所章）            年    月    日

	基层法律服务所

自评意见
	（章）

年   月   日

	县级司法

局初审意 

见及考核等次建议
	                                                  （章）

年   月   日

	市级

司法局

考核意见


	（章）

年   月   日

	年度

考核

结果
	（注：如暂缓通过年度考核请注明原因和整改要求） 经办人：

	备  

注
	

	说明
	此表填报一式三份。经审核通过年度考核后，此表由设区的市级司法行政机关并入该所执业档案，一份留存该所所在地县级司法行政机关，一份基层法律服务所留存档案。


附件2：

基层法律服务工作者年度考核登记表

                                            考核年度：

	姓名
	
	性别
	
	出生

年月
	
	民族
	

	学历
	
	学位
	
	参加工作时间
	
	政治

面貌
	

	执业机构
	


	身份证号
	
	电话
	

	基层法律服务工作者执业证号
	
	开始执业时间：



	基层法律服务工作者资格

（法律职业资格）证书号
	
	执业方式：专职/兼职

	申请人

年度

奖惩

情况


	受到何种

行政/行业

奖励
	

	
	受过何种

行政处罚
	
	原因
	

	
	受过何种

行业惩戒
	
	原因
	

	
	党纪、政纪或其他处分
	
	原因
	

	年度参加

培训课时
	
	其他履行会员义务情况
	

	年度办理业务情况
	            件
	收费    万

	担任法律顾问
	          家   
	

	代理民事诉讼案件
	          件
	

	代理行政诉讼案件
	          件
	

	办理非诉讼事务
	          件
	

	调解案件
	          件
	

	仲裁案件
	          件
	

	解答法律咨询
	          件
	

	代写法律事务文书
	          件
	

	办理法律援助案件
	          件
	

	担任村（社区）法律顾问
	          家
	

	其中：建立村（社区）法律顾问微信群
	个, 入群人数：     人

	参加其他公益性法律服务活动情况
	

	 个 人 总 结（可另附纸）

	签名：

	基层法律

服务所

年度考核

意见
	负责人：                    基层法律服务所（章）

（注明考核等次）
                                 年   月   日

	县级司法局

审查意见
	（章）

年  月   日                        

	市级司法局

考核意见


	                               （章）

                               年  月   日

	年度考核

结果
	（注：如暂缓通过年度考核请注明原因和整改要求） 经办人：

	备注
	

	说明
	此表填报一式三份。申请人经审核通过年度考核后，此表由设区的市级司法行政机关并入申请人执业档案，一份留存该所所在地县级司法行政机关，一份基层法律服务所留存档案。


附件3：
基层法律服务工作者执业信息登记表
	持证人
	性别
	身份证
	执业机构
	执业证号
	发证机关
	发证日期
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